Normativa igénylés-elszamolas intézményi szabalyozasa

1. sz. melléklet

Intézmény neve:

Molnar Ferenc Altalanos Iskola

Normativa tipusa | Igazolasra Adatok osszesitésért | Adatszolgaltatis modja és
szolgalé felel6s intézményi hatarideje (pl. 6sszesito iv, inf.
dokumentumok dolgoz6 adathordozd, stb.)

Alapnormativa Tanul6- igazgatohelyettes 1., okt.1. adatok az oktoberi
nyilvantartas, gazdasagi ligyintéz0 | statisztikai adatlapon, igazgato
osztalynaplok utasitdsara 3 napon beliil,

osztalyonkénti bontasban

Napkozis Napkozis igazgatohelyettes I1., | igazgatd utasitasara 3 napon

normativa csoportnaplok napkozis munkakdo- beliil, csoportonkénti bontasban,

z0sség-vezeto, éves mutatoszam alapjan
gazdasagi ligyintéz0

SNI, TMB Fejlesztd naplok, igazgatohelyettes I11., | okt.1. adatok az oktoberi

tanulok szakvélemények fejlesztd statisztikai adatlapon, igazgatd

pedagogusok, utasitasara 3 napon beliil,
gazdasagi ligyintéz0 | osztalyonkénti bontasban

HHH tanulok Iskolai igazgatohelyettes I11., | okt.1. adatok az oktoberi
nyilvantartas gyermekvédelmi statisztikai adatlapon, igazgat6
(jegyz6i adatok felel6sok, gazdasagi | utasitasara 3 napon beliil,
alapjan) ligyintézo osztalyonkénti bontasban

Nemzeti, etnikai Iskolai igazgatohelyettes I1., | okt.1. adatok az oktoberi

kisebbségi nyilvantartas, gazdasagi ligyintéz6 | statisztikai adatlapon, igazgato

oktatasban részt sziil6i utasitasara 3 napon belil,
vevo tanulok nyilatkozatok osztalyonkénti bontasban

Kéttannyelvi Iskolai igazgatohelyettes 1., | okt.1. adatok az oktoberi

oktatas nyilvéantartas, gazdasagi ligyintéz0 | statisztikai adatlapon, igazgato
szlil6i utasitasara 3 napon beliil,
nyilatkozatok osztalyonkénti bontasban

Bejar6 tanulok Intézménylinkre igazgatohelyettes II1., | okt.1. adatok az oktoberi

nem relevans

gazdasagi ligyintézo

statisztikai adatlapon, igazgato
utasitasara 3 napon beliil,
osztalyonkénti bontasban

Etkezési Etkezés-nyilvantar- | igazgatohelyettes III., | éves mutatdszam alapjan,
normativa tas, gyermekvédel- | napkdzis igazgatd utasitasara 3 napon
mi nyilvantartas, munkak6zosség- beliil, osztalyonkénti bontasban
RGYK-hataroza- vezetd, gazdasagi
tok, csaladi potlék- | iigyintézd
igazolasok
Tankonyv- Tankonyv-tamoga- | igazgatohelyettes III., | okt.1. adatok az oktdberi
tamogatasi tasi elszdmolasok, gyermekvédelmi statisztikai adatlapon, igazgat6
normativa RGYK-hataroza- felel6sok, gazdasagi | utasitasara 3 napon beliil,
tok, csaladi potlék- | ligyintézo osztalyonkénti bontasban
igazolasok
Pedagdgusok utan | Tantargyfelosztds, | igazgatohelyettes 1., 1 napon beliil
jaré normativak kinevezések, gazdasagi ligyintézo

munkakori leirasok

Szakszolgalati Orvosi igazolasok, | igazgatohelyettes III., | igazgato utasitasara 3 napon
normativa: sziil6i gazdasagi iigyintézé | beliil
gyogytestnevelés | nyilatkozatok
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